Cursos

TEMARIO

CALC COMPLETO (LIBREOFFICE)

200 horas | 18 Temas | Test | Casos practicos | Videos

TEMA 1: Instalacion, interfaz de Calc, ayuda y asistencia al usuario
1 Instrucciones
11 (Quées el software libre
12 ¢Quées LibreOffice?
1.3 Caracteristicas de LibreOffice
2 Instalacion de LibreOffice
2.1 ¢Como instalar LibreOffice?
3 Iniciando LibreOffice
3.1 Inicio desde el menu del sistema operativo
3.2 Inicio rapido de Windows
3.3 Desactivar el inicio rapido
3.4 Inicio desde la pantalla de bienvenida de LibreOffice
3.5 Elentorno de trabajo de Calc
4 Entorno de trabajo de Calc
4.7 Barra de titulo
4.2 Labarrademend
4.3 Atajos de teclado en Calc
4.4 [Los menus de Calc
4.5 Las barras de herramientas en Calc
4.6 Gestionar las barras de herramientas
4.7 Barras ocultas o0 emergentes
4.8 Barras de herramientas flotantes y acopladas
Barras de herramientas acopladas
Desacoplar las barras de herramientas y convertirlas en barras flotantes.
Volver a acoplar una barra de herramientas flotante
49 La barra de formulas en Calc
4.10EI modo edicion de formulas
4.11La barra de estado en Calc
5 Entorno de trabajo de Calc
571 Laherramienta " Zoom” en Calc
52 Elégreadetrabajo en Calc
53 El selector y el navegador de hojas en Calc
54 La celda activa en Calc
55 Como moverse por nuestra hoja en Calc
56 Activar la ventana de Ayuda
57 Laventana de ayuda de LibreOffice
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58 Busqueda de ayuda o informacion

59 Bienvenido a la ayuda de LibreOffice Calc
5.10La Ayuda emergente

511 Asistencia al usuario de LibreOffice

Tema 2 Gestion de documentos.
1 Gestionar documentos en Calc
1.1 Crear un documento nuevo en Calc
1.2 Crear un nuevo documento a partir de una plantilla
1.3 Abrir un documento existente en Calc
1.4 Abrir un documento reciente en Calc
1.5 Utilizar los cuadros de dialogos de LibreOffice en lugar de los del sistema
1.6 Cambiar entre varios documentos abiertos
2 Guardar documentos en Calc
2.1 Guardar un documento
Extension de guardado
2.2 Formato de guardado de Calc
2.3 Guardar Como
2.4 Guardar todo
2.5 Guardar un documento automaticamente y las copias de seguridad
2.6 Formato de guardado
2.7 Ubicaciones de los archivos
3 Cerrar documentos en Calc
3.1 Cerrar un documento
3.2 Salir de LibreOffice Calc
4 Gestion de hojas de calculo con Calc
4.7 Insertar una hoja de calculo en Calc
4.2 Eliminar una hoja de calculo en Calc
4.3 Cambiar el nombre de una hoja de célculo en Calc
4.4 Como mover o copiar una hoja de calculo en Calc
4.5 Como seleccionar todas o varias hojas de calculo en Calc
4.6 Edicion multiple de hojas de calculo en Calc
477 Cortar, Copiary pegar varias celdas en Calc
4.8 Como modificar el espacio ocupado por las pestafias en Calc
4.9 Como exportar una hoja de calculo en Calc
4.10Precauciones a la hora de Guardar como en otro formato
4.11 Guardar en formato HTML
4.12 Guardar en formato CSV
4.13Campos numericos y de moneda
Tema 3 Edicion de datos en Calc
1 Celdasy rangos en Calc
1.1 Propiedades fundamentales de la celda
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1.2 (Cuéles el nombre de la celda?
1.3 (Qué es unrango de celdas?
1.4 ;Como se denomina el rango de celdas?
1.5 ¢Como seleccionar las celdas? La celda activa en Calc
1.6 Elmodo edicion de celda en Calc
1.7 Como personalizar la tecla que activa el modo de edicion
1.8 Elrango de celdas activo
2 Trabajar con celdas: insertar y eliminar datos
2.1 ¢Como insertar datos en una celda?
2.2 ;Como movernos en el interior de la celda cuando activamos el modo de
edicion?
2.3 (Como cancelar el modo de edicion?
2.4 ;Como escribir varias lineas en una celda?
2.5 Modo de sobreescritura de texto
2.6 3.2.6. Eliminar el contenido de una celda
3 Como seleccionar celdas, filas, columnas y rangos en Calc.
3.1 Seleccionar celdas y rangos de celdas
3.2 Seleccionar filas y rangos de filas
3.3 Seleccionar columnas y rangos de columnas
3.4 Como seleccionar varios rangos
3.5 (Qué pasa si hemos seleccionado un rango por error?
3.6 Seleccionar todas las celdas de la hoja
4 Copiar, pegar y mover celdas, filas y columnas en Calc.
4.1 Copiar celdas, filas o columnas
4.2 Cortar celdas, filas o columnas
4.3 Pegar celdas, filas o columnas
4.4 Como mover o copiar un rango con el raton
4.5 Pegado especial en Calc
Desde el apartado de “Seleccion”
Desde el area Operaciones
Desde el area Opciones
Desde el area Desplazar celdas
4.6 "Deshacer” en Calc
4.7 "Rehacer’ en Calc

Tema 4 Formateo basico de celdas
1 Propiedades de texto en Calc.
1.1 Como aplicar los cambios de formato de texto
Modificaciones de formato desde la barra lateral
Barra de herramientas de Formato
1.2 Filasy columnas en Calc
Como cambiar el alto de filas en Calc
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Como modificar el alto de las filas manualmente
Activar el alto 6ptimo de fila
Cambiar el ancho de columnas en Calc
Como modificar el ancho de las columnas manualmente
Activar el ancho optimo de columna
1.3 Unidades de medida utilizadas en Calc
2 Formato basico de numero, monedas y fechas.
2.1 Formato predeterminado de numeros y monedas
2.2 Otras peculiaridades del formato asignado por Calc
Insercion de nimeros negativos
Insercion de numeros con porcentaje
Insercion de numeros de gran tamafo
Insercion de numeros con formato moneda
2.3 Formato predeterminado de fechas y horas
La celda muestra ##########
2.4 Aplicar formatos predeterminados
2.5 Otros formatos predeterminados
2.6 Otros formatos de numero en Calc
2.7 Otros formatos de moneda en Calc
¢ Como seleccionar el simbolo de otra moneda?
2.8 Otros formatos de fecha y hora en Calc
2.9 Formatos predeterminados de hora

Tema 5 Formateo avanzado de celdas

1 Formato avanzado de celdas en CALC.
Opciones de formato en Calc

1.1 Fuentey efectos de fuente en Calc

Pestafa “Fuente”:
Pestafa “"Efectos tipograficos”:
Pestafna “Alineacion”:
Pestafa “Borde”
La pestafa Fondo:

2 Formatos numeéricos predefinidos en CALC.
2.1 Formatos de moneda predefinidos en Calc
2.2 Formatos de fechas y horas predefinidos en Calc

Formatos de fecha predefinidos

Formatos predeterminados de hora
2.3 Otros formatos predefinidos en Calc

Formato porcentaje

Formato cientifico

Formato fraccion

Formato valor booleano

www.cursoseficientes.com



Cursos

Formato texto
3 Formatos personalizados en Calc.
3.1 Formatos personalizados para nimeros en Calc
Insertar un texto literal
Como definir el color del texto
Como definir un formato condicional
Formato fraccionario
Mostrar multiplos de 1000
3.2 Formatos personalizados para monedas en Calc
3.3 Formatos personalizados para notacion cientifica en Calc
3.4 Otros formatos personalizados en Calc
4 Formato automatico de tablas.
4.7 Como crear nuevos formatos de tablas personalizados
Como eliminar un formato de tabla
Cambiar el nombre a un formato de tabla personalizado
Salir sin aplicar un formato
5 Otras funciones de formato en celdas.
571 Como "Copiar”y "Pegar’ formatos de celdas en Calc
52 Borrar formatos de celda en Calc
Como eliminar el formato de una o mas celdas
53 La herramienta Pincel de formato (brocha) en Calc
Pegar un formato una vez
Pegar un formato varias veces
6 Estilos de formato en celdas.
6.1 Como crear un nuevo estilo de formato de forma répida
Método estandar para crear un nuevo estilo de formato
6.2 Como crear un nuevo estilo de formato (técnica de arrastre)
6.3 Como aplicar un estilo de formato existente
6.4 Como modificar un estilo de formato existente
6.5 Meétodo estandar de modificacion de un estilo
6.6 Como eliminar un estilo de formato existente
6.7 Elbotén modo de relleno de formato o regadera (aplicar estilo)
¢Como funciona el modo de relleno de formato o regadera?
6.8 Eliminar un estilo aplicado
7 Formato condicional de celdas.
7.1 Como aplicar el formato condicional
7.2 Opciones del formato condicional
7.3 Criterios aplicados por Calc en el formato condicional
Todas las celdas
Escala de Color (2 entradas)
Escala de Color (3 entradas)
Barra de datos

www.cursoseficientes.com



Cursos

Conjunto de iconos
El valor de la celda es

7.4 Formato condicional evaluando una formula
Fechas

Tema 6 Férmulas basicas en Calc
1 Formulas basicas en Calc.
1.7 Multiplicacion de celdas
1.2 Extender una formula o copiar una formula por referencia
1.3 Elboton Suma en Calc
1.4 Como multiplicar el resultado de una celda por un valor constante
1.5 Recalculo automatico de las formulas
1.6 Formulas naturales en Calc
1.7 Operadoresy prioridad de operadores en Calc

Tema 7 Vista preliminar e impresién en Calc
1 Vista preliminar e impresion en Calc
1.1 La barra de herramientas Vista Preliminar en Calc
2 El cuadro contextual “Estilo de pagina”
2.1 Lapestana Organizador
2.2 Lapestana Pagina
2.3 La pestana Fondo
3 Elcuadro contextual “Estilo de pagina” (2)
3.1 La pestana de encabezado de pagina
3.2 La pestafia Pie de pagina
3.3 La pestana Hoja
4 Imprimir en Calc
4.7 La pestafia General
4.2 Accediendo a las propiedades avanzadas de impresion
La pestana LibreOffice Calc
La pestafa Disefio de pagina
La pestafna Opciones
4.3 Metodo previsualizacion del salto de pagina en Calc
4.4 Impresion por rangos en Calc
4.5 Repetir filas y/o columnas en todas las paginas
4.6 Como configurar la impresora

Tema 8 Gestion de ventanas en Calc
T Gestion de ventanas en Calc
1.1 Mostrar varios documentos de Calc en pantalla
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Ejercicio de distribucion de ventanas en Windows
1.2 Inmovilizar o Fijar paneles en Calc
Ejercicio sobre cémo inmovilizar columnas en Calc
Ejercicio sobre como inmovilizar filas y columnas en Calc
1.3 Como dividir la ventana en Calc
Como modificar las lineas de division
Como crear nueva ventana del documento en Calc

Tema 9 Series de datos en Calc
1 Series de datos en Calc
1.1 Como crear series de datos en Calc
1.2 Como personalizar las series de datos en Calc
Ejemplo de como crear una serie de progresion aritmética personalizada
1.3 Como crear series aritmeticas y geomeétricas en Calc
Ejemplo de como crear series aritmeéticas
Ejemplo de como crear una serie aritmética sin valor inicial
1.4 Como crear una serie aritmeética con el relleno automatico
Ejemplo de como crear una serie aritmética con el relleno automatico
1.5 Direccion de crecimiento de la serie
1.6 Progresion geomeétrica
Ejemplo de como crear una serie de progresion geométrica
Serie del tipo fecha
1.7 Como crear listas personalizadas en Calc
Ejemplo de como aplicar una lista personalizada
Ejemplo de como crear una lista personalizada
Ejemplo de como crear una lista personalizada copiando un rango

Tema 10 Trabajar con celdas, filas y columnas en Calc
1 Como trabajar con celdas, filas y columnas en Calc
1.1 Como dimensionar filas o columnas en Calc
Ejemplo de como dimensionar el alto de filas
Ejemplo de como dimensionar el ancho de columnas
Ajustando de forma exacta la anchura de la columna
1.2 Como autoajustar filas o columnas en Calc
Como “autoajustar” el alto de filas
Ajustando de forma optima la altura de la fila
Como “autoajustar” el ancho de columnas
Ajustando de forma déptima la anchura de la columna
2 Insertar celdas, filas y columnas en Calc
2.1 Insertar celdas en Calc
2.2 Como insertar celdas copiadas en Calc
2.3 Como insertar filas o columnas en Calc
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2.4
2.5

Como insertar nuevas columnas
Como insertar filas 0 columnas copiadas en Calc

3 Eliminar celdas, filas y columnas en Calc

3.1

3.2

3.3

34

3.5
3.6

Eliminar celdas en Calc

Ejemplo de como eliminar una celda o un rango de celdas contiguas
Eliminar filas o columnas en Calc

Como eliminar filas

Como eliminar columnas

Mover celdas, filas o columnas en Calc
Método de arrastrar y soltar

Método de cortar y pegar

Combinar y descombinar celdas en Calc
Combinar celdas

Como descombinar celdas

Dividir celdas

Tema 11 Ordenar celdas en Cal
7 Ordenar celdas en Calc

1.1
1.2
1.3
1.4

1.5

Como ordenar datos en Calc

Ejemplo de ordenar una tabla en Calc

Ordenar signos ortograficos y simbolos
Ordenar numeros, monedas, fechas y horas
Ordenar sdlo lo seleccionado en Calc

Ejemplo de como ordenar solo lo seleccionado
Como ordenar por varias columnas en Calc
Ejemplo de como ordenar por varias columnas
Ejemplo de utilizacion de la ordenacion natural
Ordenacion personalizada

Tema 12 Filtrar celdas en Cal
7 Filtrar celdas en Calc

1.1
1.2

1.3

1.4

1.5
1.6

1.7

Como filtrar datos en Calc

Filtro automatico o autofiltro en Calc

Ejemplo de como utilizar el filtro automatico
Filtrar los 10 elementos primeros

Ejemplo de como filtrar los 10 primeros valores
Registros vacios y no vacios

Ejemplo de como utilizar el filtro para los registros vacios y no vacios.
Como desactivar el autofiltro o filtro automatico
Como utilizar el "filtro estandar”

Ejemplo de como utilizar el filtro estandar.

Las condiciones del Filtro estandar

www.cursoseficientes.com



Cursos

1.8 Condiciones Mayor, Menor, Mayor % y Menor %
1.9 Mas opciones del Filtro predeterminado
Mas ejemplos de la utilizacion de expresiones regulares
1.10Como eliminar el filtro estandar
2 Filtros avanzados
2.1 Los filtros avanzados en Calc
Ejemplo de como utilizar el filtro avanzado.
Ejecutar otro filtro avanzado
Mas Opciones en el Filtro avanzado
2.2 Comportamiento de las filas ocultadas por un filtro en Calc
Cambiar el formato o borrar filas filtradas
Copiar y pegar filas filtradas
Utilizar las funciones SUMA, CONTAR, etc en filas filtradas
Como eliminar el filtro avanzado en Calc

Tema 13 Ocultar, mostrar y proteger celdas en Cal
1 Como ocultar, mostrar y proteger celdas en Calc
1.1 Como ocultar y mostrar filas o columnas en Calc
Como ocultar filas o columnas en Calc
Como mostrar filas o columnas ocultadas en Calc
1.2 Como ocultar o mostrar hojas en Calc
Como ocultar una hoja de calculo
Como ocultar varias hojas simultaneamente
Como mostrar las hojas de calculo ocultadas
Como mostrar varias hojas simultaneamente
1.3 Como proteger y desproteger hojas de calculo en Calc
Como proteger una hoja de calculo
Como desproteger una hoja protegida
1.4 Como proteger el documento en Calc
Ejemplo de como proteger el documento en Calc
1.5 Como desproteger un documento
1.6 Como establecer una contrasena de apertura en Calc
Ejemplo de como establecer una contrasefia de apertura en Calc
1.7 Como establecer contraseria de solo lectura en Calc
Ejemplo de como establecer una contrasefia de apertura en Calc

Tema 14 Las formulas en Cal
1 Las férmulas en Calc
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1.1 Lasformulas
Como iniciar la edicion de la formula
Como cancelar la edicion de la formula
Como finalizar la edicion de la formula
Como editar una formula
1.2 Qué tipos de formulas tiene Calc
Formulas simples:
Formulas con referencias:
Formulas con funciones:
1.3 Formulas simples en Calc
Como sumar y restar horas directamente en Calc
1.4 Formulas con referencias en Calc
1.5 Formulas con funciones en Calc
Ejemplo de como crear una formula con funciones
1.6 Tipos de operadores en Calc
1.7 Prioridad de los operadores en Calc
1.8 Mensajes de error en Calc
2 Las férmulas matriciales (férmulas de matriz) en Calc
Ejemplo 1 de formula matricial
Ejemplo 2 de formula matricial
Ejemplo 3 de formula matricial
Ejemplo 4 de formula matricial

Tema 15 Referencias a celdas y rangos en Cal
1 Referencias a celdas y a rangos en Calc
1.1 Referencias relativas en Calc
El nombre o referencia de una celda
Referencia relativa de una celda
Cambio de la referencia: actualizacion automatica de la referencia en formulas
y funciones
1.2 Copia por referencia en Calc
Ejemplo de mensaje de error utilizando la copia por referencia
1.3 Como copiar por referencia una formula utilizando la agarradera de relleno
2 Referencias absolutas y mixtas en Calc
2.1 Referencias absolutas de celdas
2.2 Referencias mixtas de celdas
2.3 Resumen de los tipos de referencia
3 Referencias a celdas de otras hojas o libros de Calc
3.1 Referencias a celdas de otras hojas
3.2 Referencias a celdas de otros libros
3.3 Insertar la referencia de forma manual
3.4 Vinculos a celdas de otras hojas o libros en Calc
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3.5 Vinculos a celdas de la misma u otras hojas
3.6 Vinculos a celdas de otros libros
3.7 Vinculos relativos y absolutos
4 Celdas o rangos con nombres en Calc
41 Celdas con nombre
Ejemplo de como utilizar las celdas con nombre en las férmulas
4.2 Rangos con nombre
Ejemplo de como utilizar un nombre asignado a un rango de celdas
4.3 Asignar nombres a una celda o rango de celdas desde el Gestor de nombres.
4.4 Edicion de nombres desde el Gestor de nombres
Para eliminar un nombre asignado a una celda o rango
4.5 Reglas de sintaxis en la creacion y modificacion de nombres de celdas o rangos
4.6 Referencias naturales o cabeceras como referencia

Tema 16 Las funciones en Calc
1 Las funciones en Calc. Sintaxis basica de una funcion en Calc
1.7 ¢Qué es una funcion en Calc?
1.2 Sintaxis basica de una funcion en Calc
1.3 El Asistente de funciones en Calc
2 Funciones basicas en Calc
2.1 La funcion SUMA en Calc
Argumentos de la funcion suma
2.2 Lafuncion PROMEDIO en Calc
Informacion y ayuda de la funcion
Completar los argumentos
2.3 Las funciones MAX y MIN en Calc
2.4 La funcion CONTAR en Calc
2.5 Las funciones CONTAR.SI'y SUMAR Sl en Calc
2.6 Las funciones BUSCARV y BUSCARH en Calc
Ejemplo 1
3 Anidar funciones en Calc
3.1 Lafuncion Slen Calc
Ejemplo

Tema 17 Las funciones mas habituales en Calc

Las funciones de fecha y hora en Calc
Funcion AHORA en Calc

Funcion ANO en Calc

Funcion ANOS en Calc

Funcion DIA en Calc
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1.32
1.33
1.34
1.35

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7
2.8
2.9
2.10
2.11
212
2.13
2.14
2.15

Funcion DIA.LAB en Calc

Funcion DIA.LAB.INTL en Calc
Funcion DIAS en Calc

Funcion DIAS360 en Calc

Funcion DIAS.LAB en Calc

Funcion DIAS.LAB_EXCEL2003 en Calc
Funcion DIAS.LAB.INTL en Calc
Funcion DIASEM en Calc

Funcion DIASENANO en Calc
Funcion DIASENMES en Calc
Funcion DOMINGOPASCUA en Calc
Funcion ESANOBISIESTO en Calc
Funcion FECHA en Calc

Funcion FECHAMES en Calc
Funcion FECHANUMERO en Calc
Funcion FIN.MES en Calc

Funcion FRAC.ANO en Calc
Funcion HORA en Calc

Funcion HORANUMERO en Calc
Funcion HOY en Calc

Funcion ISO.NUM.DE.SEMANA en Calc
Funcion MES en Calc

Funcion MESES en Calc

Funcion MINUTO en Calc

Funcion NSHORA en Calc

Funcion NUM.DE.SEMANA en Calc
Funcion NUM.DE.SEMANA_EXCEL2003 en Calc
Funcion SEGUNDO en Calc
Funcion SEMANAS en Calc
Funcion SEMANASENANO en Calc
Funcion SIFECHA en Calc

Funciones de texto en Calc
Funcion ASC en Calc

Funcion BASE en Calc

Funcion CARACTER en Calc
Funcion CODIGO en Calc
Funcion CONCAT en Calc
Funcion CONCATENAR() en Calc
Funcion DECIMAL en Calc
Funcion DERECHA en Calc
Funcion DERECHAB en Calc
Funcion ENCONTRAR en Calc
Funcion ENCONTRARB en Calc
Funcion ESPACIOS en Calc
Funcion EXPREG en Calc
Funcion EXTRAEB en Calc
Funcion FIJO en Calc
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2.16
217
2.18
2.19
2.20
2.21
2.22
2.23
2.24
2.25
2.26
2.27
2.28
2.29
2.30
2.31
2.32
2.33
2.34
2.35
2.36
2.37
2.38
2.39
2.40
2.47
2.42
2.43
2.44
2.45
2.46
2.47

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9
3.10
3.1
3.12
3.13

Funcion HALLAR en Calc
Funcion HALLARB en Calc
Funcion IGUAL en Calc

Funcion IZQUIERDA en Calc
Funcion IZQUIERDAB en Calc
Funcion JIS en Calc

Funcion LARGO en Calc

Funcion LARGOB en Calc
Funcion LIMPIAR en Calc
Funcion MAYUSC en Calc
Funcion MID en Calc

Funcion MINUSC en Calc
Funcion MONEDA en Calc
Funcion NOMPROPIO en Calc
Funcion NUMERO.ARABE en Calc
Funcion REEMPLAZAR en Calc
Funcion REEMPLAZARB en Calc
Funcion REPETIR en Calc
Funcion ROMANO en Calc
Funcion ROT13 en Calc

Funcion SERVICIOWEB en Calc
Funcion SUSTITUIR en Calc
Funcion T en Calc

Funcion TEXTO en Calc

Funcion TEXTOBATH en Calc
Funcion UNICAR en Calc
Funcion UNICODE en Calc
Funcion UNIRCADENAS en Calc
Funcion URLCODIF en Calc
Funcion VALOR en Calc

Funcion VALOR.NUMERO en Calc
Como unir el contenido de varias celdas con la funcion ampersand “&" en Calc

Funciones estadisticas en Calc

Funciones estadisticas en Calc

Funcion B en Calc

Funcion COEFDE.CORREL en Calc
Funcion COEFICIENTE ASIMETRIA en Calc
Funcion COEFICIENTE ASIMETRIA.P en Calc
Funcion CONTAR en Calc

Funcion CONTAR.BLANCO en Calc
Funcion CONTAR.SI en Calc

Funcion CONTAR.SI.CONJUNTO en Calc
Funcion CONTARA en Calc

Funcion COVAR en Calc

Funcion CUARTIL en Calc

Funcion CURTOSIS en Calc
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3.14
3.15
3.16
3.17
3.18
3.19
3.20
3.21
322
3.23
3.24
3.25
3.26
3.27
3.28
3.29
3.30
3.31
3.32
3.33
3.34
3.35
3.36
3.37
3.38
3.39
3.40
341
3.42
3.43
3.44
3.45
3.46
3.47
3.48
3.49
3.50
3.91
3.92
3.53
3.54
3.95
3.56
3.57
3.98
3.99
3.60
3.61

Funcion DESVEST en Calc

Funcion DIST.F en Calc

Funcion DISTWEIBULL en Calc
Funcion DISTR.BETA en Calc
Funcion DISTR.BINOM en Calc
Funcion DISTR.CHICUAD en Calc
Funcion DISTR.EXP en Calc

Funcion DISTR.F en Calc

Funcion DISTR.GAMMA en Calc
Funcion DISTR.HIPERGEOM en Calc
Funcion DISTR.NORM en Calc
Funcion DISTR.POISSON en Calc
Funcion DISTR.T en Calc

Funcion ERROR.TIPICO.XY en Calc
Funcion FINV en Calc

Funcion FISHER en Calc

Funcion GAMMA en Calc

Funcion GAUS en Calc

Funcion INTERSECCION EJE en Calc
Funcion INTERVALO.CONFIANZANORM en Calc
Funcion JERARQUIA en Calc
Funcion MAX en Calc

Funcion MAX.SI.CONJUNTO en Calc
Funcion MAXA en Calc

Funcion MEDIAACOTADA en Calc
Funcion MEDIA.AARMO en Calc
Funcion MEDIA.GEOM en Calc
Funcion MEDIANA en Calc

Funcion MIN en Calc

Funcion MIN.SIL.CONJUNTO en Calc
Funcion MINA en Calc

Funcion MODO en Calc

Funcion NORMALIZACION en Calc
Funcion PEARSON en Calc

Funcion PERCENTIL en Calc
Funcion PERMUTACIONES en Calc
Funcion PROBABILIDAD en Calc
Funcion PROMEDIO en Calc
Funcion PROMEDIO.SI en Calc
Funcion PROMEDIO.SI.CONJUNTO en Calc
Funcion PROMEDIOA en Calc
Funcion PRONOSTICO en Calc
Funcion PRUEBA.CHI en Calc
Funcion PRUEBAF en Calc

Funcion PRUEBA.T en Calc

Funcion PRUEBA.Z en Calc

Funcion RANGO.PERCENTIL en Calc
Funcion VAR en Calc
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3.62

4.7
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9
4.10
411
412

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

59

5.10
511
512
513
514
515
516
517
5.18
5.19
5.20
5.21
5.22
5.23
5.24
5.25
5.26
5.27
5.28
5.29
5.30
0.3

Funcion VAR.P en Calc

Funciones logicas en Calc
Introduccion

Funcion CAMBIAR en Calc
Funcion FALSO en Calc
Funcion NO en Calc

Funcion O en Calc

La funcion Sl en Calc

Funcion SI.CONJUNTO en Calc
La funcion SLERROR en Calc
La funcion SIND en Calc

La funcion VERDADERO en Calc
La funcion XO en Calc

La funcion Y en Calc

Funciones matematicas en Calc
Funciones matematicas en Calc
Funcion ABS en Calc

Funcion ACOS en Calc

Funcion ACOSH en Calc

Funcion ACOT en Calc

Funcion ACOTH en Calc

Funcion AGREGAR en Calc
Funcion ALEATORIO en Calc
Funcion ALEATORIO.ENTRE en Calc
Funcion ALEATORIO.ENTRE.NV en Calc
Funcion ALEATORIO.NV en Calc
Funcion ASEN en Calc

Funcion ASENH en Calc

Funcion ATAN en Calc

Funcion ATAN2 en Calc

Funcion ATANH en Calc

Funcion COCIENTE en Calc
Funcion COMBINAT en Calc
Funcion COMBINATA en Calc
Funcion CONVERTIR_OOQ en Calc
Funcion COS en Calc

Funcion COSH en Calc

Funcion COT en Calc

Funcion COTH en Calc

Funcion CSC en Calc

Funcion CSCH en Calc

Funcion ENTERO en Calc
Funcion EUROCONVERT en Calc
Funcion EXP en Calc

Funcion FACT en Calc

Funcion GRADOS en Calc
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532  Funcion LN en Calc

5.33  Funcion LOG en Calc

534  Funcion LOG10 en Calc

535  Funcion M.C.D en Calc

536  Funcion M.C.D_EXCEL2003 en Calc

5.37  Funcion M.C.M en Calc

538 Funcion M.C.M_EXCEL2003 en Calc

539  Funcion MULTINOMIAL en Calc

540  Funcion MULTIPLO.INFERIOR en Calc
5471  Funcion MULTIPLO.INFERIOR.EXACTO en Calc
542  Funcion MULTIPLO.INFERIOR.MAT en Calc
543  Funcion MULTIPLO.SUPERIOR en Calc
544  Funcion MULTIPLO.SUPERIOR.EXACTO en Calc
545  Funcion MULTIPLO.SUPERIOR.MAT en Calc
546  Funcion Plen Calc

547  Funcion POTENCIA en Calc

548  Funcion PRODUCTO en Calc

549  Funcion RADIANES en Calc

550 Funcion RAIZ en Calc

551  Funcion RAIZ2Pl en Calc

552  Funcion REDOND.MULT en Calc

553  Funcion REDONDEA.IMPAR en Calc

554  Funcion REDONDEA.PAR en Calc

555  Funcion REDONDEAR en Calc

556  Funcion REDONDEAR.MAS en Calc

557  Funcion REDONDEAR MENOS en Calc
558  Funcién REDONDEAR PRECISION en Calc
559  Funcion RESIDUO en Calc

560  Funcion RESTA.BRUTO en Calc

561  Funcion SEC en Calc

562  Funcion SECH en Calc

563  Funcion SEN en Calc

564  Funcion SENH en Calc

565 Funcion SIGNO en Cale

566  Funcion SUBTOTALES en Calc

567  Funcion SUMA en Calc

568  Funcion SUMA.CUADRADOS en Calc

569  Funcion SUMA.SERIES en Calc

570  Funcion SUMAR .Sl en Calc

571 Funcion SUMAR.SI.CONJUNTO en Calc
572  Funcion TAN en Calc

573  Funcion TANH en Calc

574  Funcion TRUNCAR en Calc

Funciones de informacion en Calc
Introduccion

Funcion ACTUAL en Calc

Funcion CELDA en Calc
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7.10
7.1
7.2
713

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9
8.10
8.11
8.12

Funcion ES.IMPAR en Calc
Funcion ES.IMPAR_ADD en Calc
Funcion ESBLANCO en Calc
Funcion ESERROR en Calc
Funcion ESERR en Calc
Funcion ESFORMULA en Calc
Formula FORMULA en Calc
Formula ESLOGICO en Calc
Funcion ESNOD en Calc
Funcion ESNOTEXTO en Calc
Funcion ESNUMERO en Calc
Funcion ESPAR en Calc
Funcion ESPAR_ADD en Calc
Funcion ESREF en Calc
Funcion ESTEXTO en Calc
Funcion INFO en Calc
Funcion N en Calc

Funcion NOD en Calc
Funcion TIPO en Calc

Funciones de base de datos en Calc
Introduccion

Funcion BDCONTAR en Calc
Funcion BDCONTARA en Calc
Funcion BDDESVEST en Calc
Funcion BDDESVESTP en Calc
Funcion BDEXTRAER en Calc
Funcion BDMAX en Calc
Funcion BDMIN en Calc
Funcion BDPRODUCTO en Calc
Funcion BDPROMEDIO en Calc
Funcion BDSUMA en Calc
Funcion BDVAR en Calc
Funcion BDVARP en Calc

Las funciones de Matriz
Funcion CRECIMIENTO en Calc
Funcidn ESTIMACION.LINEAL
Funcion ESTIMACION.LOGARITMICA en Calc
Funcion FRECUENCIA en Calc
Funcion MDETERM en Calc
Funcion MINVERSA en Calc
Funcion MMULT en Calc
Funcion MUNITARIA en Calc
Funcion SUMA.PRODUCTO
Funcion SUMAX2MASY?2
Funcion SUMAX2MENQOSY?2
Funcion SUMAXMENOSY?2
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813  Funcion TENDENCIA
814  Funcion TRANSPONER

9 Funciones de hojas de calculo en Calc
9.7 Introduccion

92 Funcion AREAS en Calc

9.3 Funcion BUSCAR en Calc

9.4 Funcion BUSCARH en Calc

9.5 Funcion BUSCARYV en Calc

9.6 Funcion COINCIDIR en Calc

9.7/ Funcion COLUMNA en Calc

9.8 Funcion COLUMNAS en Calc

9.9 Funcion DESREF en Calc

9.10  Funcion DIRECCION en Calc

9.11  Funcion ELEGIR en Calc

9.12  Funcion ESTILO en Calc

9.13  Funcion FILA en Calc

9.14  Funcion FILAS en Calc

915  Funcion HIPERVINCULO en Calc

916  Funcion HOJA en Calc

917  Funcion HOJAS en Calc

918  Funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS en Calc
9.19  Funcion INDICE en Calc

9.20  Funcion INDIRECTO en Calc

9.217  Funcion TIPO.DE.ERROR.O00 en Calc

10 Funciones de financieras en Calc
10.17  Introduccion

10.2  Funcion AMORTIZ.LIN en Calc

10.3  Funcion AMORTIZ PROGRE en Calc
10.4  Funcion CANTIDAD.RECIBIDA en Calc
10.5  Funcion CUPON.DIAS en Calc

10.6  Funcion CUPON.NUM en Calc

10.7  Funcion DB en Cale

10.8  Funcion DDB en Calc

109  Funcion DURACION en Calc

10.10 Funcion DVS en Calc

10.11 Funcion INTACUM en Calc

10.12 Funcion INT.EFECTIVO en Calc

10.13 Funcion INT.PAGO.DIR en Calc

10.14 Funcion INT.RENDIMIENTO en Calc
10.15 Funcion LETRADE TES.EQV.ABONO en Calc
10.16  Funcion NPER en Calc

10.17 Funcion PDURACION en Calc

10.18 Funcion PAGO en Calc

10.19  Funcion PAGO.INT.ENTRE en Calc
10.20 Funcion PAGO.PRINC.ENTRE en Calc
10.21 Funcion PAGOINT en Calc
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10.22 Funcion PAGOPRIN en Calc
10.23 Funcion PRECIO en Calc

10.24 Funcion RENDTO en Calc
10.25 Funcion RENDTO.DESC en Calc
10.26 Funcion RENDTO.VENCTO en Calc
10.27 Funcion TASA en Calc

10.28 Funcion TASAINT en Calc
10.29 Funcion TIR en Calc

10.30 Funcion VA en Calc

10.317 Funcion VF en Calc

10.32 Funcion VNA en Calc

Tema 18 Los graficos y las tablas dinamicas en Calc
1 Los graficos en Calc
1.1 Como insertar un grafico en cinco sencillos pasos
Paso inicial: Seleccionar los datos
Paso 1: Tipo de grafico
Paso 2: Rango de datos
Paso 3: Series de datos
Paso 4: Elementos de graficos
2 Tipos de graficos en Calc
2.1 Graficos de columnas:
2.2 Graficos de barras:
2.3 Graficos circulares:
2.4 Graficos de area:
2.5 Graficos de linea:
2.6 Graficos XY (de dispersion):
2.7 Graficos de burbujas:
2.8 Graficos dered o radiales:
2.9 Graficos de cotizaciones:
2.10Gréaficos de linea y columna (mixto)
2.11Graficos de lineas y columnas
2.12Graficos de lineas y columnas apiladas
3 Coémo modificar un grafico en Calc
3.1 Como modificar la Iinea del grafico
3.2 Como modificar el color de relleno del grafico
3.3 Como rotar un grafico y modificar su posicion
3.4 Como girar un grafico en Calc
3.5 Como cambiar posicion el grafico directamente con el raton
3.6 Como cambiar el tamario del grafico directamente con el raton
3.7 Como modificar el tamafio o posicion, rotar e inclinar desde el cuadro
contextual
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4 Como modificar un grafico en Calc (22 parte)

4.7
4.2
4.3

El anclaje de los graficos en Calc
Como pasar a primer plano un grafico situado en el fondo en Calc
Modo Edicion de graficos

4 4 Barras de herramientas

4.5

4.6
4.7
4.8
49

La barra de herramientas Estandar de graficos
La barra de herramientas “Formato de graficos”
Como madificar elementos comunes en todos los graficos en Calc
Opciones comunes de cualquier grafico.
Insertar titulos...

Insertar/Eliminar ejes...

Insertar/Eliminar leyendas

Tipo de gréfico...

Tabla de datos...

Veren 3D...

La pestana Perspectiva

La pestana Apariencia

La pestafa lluminacion

Cortar, Copiar y Pegar

Lineas de regresion en Calc

Insertar Lineas de valor medio en Calc

Las barras de error

Insertar Barras de error X0 Y en Calc

Tipos de barras de error disponibles

4. 10Intervalo de celdas
477 Como modificar las barras de error

Eliminar lineas de regresion, de valor medio o barras de error en Calc

5 Coémo modificar un gréafico en Calc (32 parte)

5.1

5.2

Como modificar graficos 3D en Calc

Ejemplo de como aumentar la profundidad del grafico:

Ejemplo de como cambiar la perspectiva horizontal del grafico:

Ejemplo de como cambiar la perspectiva vertical del grafico:

Ejemplo de como cambiar exclusivamente la perspectiva horizontal del
grafico:

Ejemplo de como cambiar exclusivamente la perspectiva vertical del grafico:
Ejemplo de como rotar el grafico sobre su gje:

Ejemplo de como cambiar exclusivamente la perspectiva vertical del grafico:
Ejemplo de como cambiar exclusivamente la perspectiva horizontal del
grafico:

Edicion directa con el raton de los graficos circulares en Calc

Ejemplo de como podemos separar los sectores con el raton en Calc:

Como seleccionar los datos facilmente en graficos circulares en Calc
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5.3
54

5.5
5.6
5.7

Como crear un grafico circular de anillo con varias series

Como insertar objetos de dibujo en un grafico en Calc

Ejemplo de como insertar objetos de dibujo en un grafico en Calc
Como poner una imagen de fondo de un grafico en Calc

Imagen de mapa de bits como fondo de un grafico en Calc

Como jerarquizar las etiquetas en los graficos en Calc

Ejemplo de como jerarquizar las etiquetas de nuestro grafico.

6 Las tablas dinamicas en Calc

6.1
6.2

6.3

0.4

Concepto

Como crear una tabla dinamica en Calc
Agregar un nuevo campo a la tabla
Modificar la distribucion de los campos
Filtrar los datos mostrados en los campos
Como eliminar el filtro

Filtro de pagina

Desactivar el filtro de pagina

Cambiar la operacion en el Campo de datos

7. Herramientas avanzadas

7.1

7.2.
7.3.

/.4

/.9.

/.6.

7.7

/.8.

/79

Herramienta censurar

. Como funciona la censura en LibreOffice?
Herramienta Censura Automatica

Herramienta Solver (Solucionador)

Resolver problemas con Solver

Herramienta BUsqueda de valor destino

Ejemplo de Busqueda de valor destino

Herramienta Escenario

Crear escenarios personalizados

Herramienta Formulario

Crear un formulario

Insertar y configurar controles de formulario
Herramienta Macros

Como grabar macros en Calc

Reglas para el nombre de la macro

Acciones que podrian no ser reconocidas por la grabadora de macros
Herramientas Definir Intervalo, Seleccionar Intervalo y Actualizar Intervalo
Crear un intervalo de base de datos

Modificar un intervalo de base de datos existente
Seleccionar un intervalo de base de datos existente
Herramienta Validez

Definir una validacion

Pestafna Criterios

Pestafia Opciones de la ayuda de entrada

Pestana Opciones de aviso de error

7. 10Herramienta Subtotales

Opciones de la herramienta Subtotales
El esquema de los Subtotales
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Ejemplo de la herramienta Subtotales
/.11 Herramienta Formulario
Ejemplo de la herramienta Formulario
/7 12Herramienta Origen XML
Como importar datos mediante la herramienta Origen XML
7. 13Herramienta Operaciones MUltiples
Operaciones multiples con una férmula y una variable
/. 14Herramienta Texto a Columnas
Ejemplo de Texto a columnas
7. 15Herramienta Consolidar
Ajustes de consolidacion
Ejemplo de Consolidar
/7 16Herramienta Grupo y Esquema
Agrupar filas o columnas
Desagrupar filas o columnas
/.17Herramienta Estadistica
Herramienta de Muestreo
Herramienta de Estadisticas Descriptivas
Herramienta de Andlisis de la Varianza (ANOVA)
Herramienta de Correlacion
Herramienta de Covarianza
Herramienta de Alisamiento Exponencial
Herramienta de Media Movil
Herramienta de Regresion
Herramienta de la Prueba T Pareada
Herramienta de la Prueba F
Herramienta de la Prueba Z
Herramienta de la Prueba de Independencia (Ji Cuadrado)
Herramienta Analisis de Fourier
7.18Herramientas adicionales
Archivo Multimedia
Objeto
Forma
Cuadro de texto
Comentarios
Fontwork
Hiperenlace Caracteres especiales
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