vl E(INELZ

Considerando que, conforme a lalegislacion y normativas vigentes,

Nombre y apellidos

con n° de identificacion XXXXXX, ha superado con aprovechamiento los estudios correspondientes y conforme a lo dispuesto en la
legislacion vigente, a la Normativa de Ensenanzas Propias de la Universidad EUNEIZ, se expide el presente certificado de

CURSO UNIVERSITARIO DE ESPECIALIZACION EN

OFIMATICA

realizado entre el 01 de mayo de 2026 y el 30 de junio de 2026, con una asignacion de 300 horas (12 créditos ECTS), por haber acreditado
convenientemente los requisitos exigidos por la normativa vigente aplicable.

Dado en Vitoria-Gasteiz, a 30 de junio de 2026

Universidad de E U N E
Vitoria-Gasteiz

nombre y apellidos

FORMACION ACREDITADA POR LA UNIVERSIDAD EUNEIZ

Rector/a
(Por asignacionR.R.de29/07/2024)

=

JOSE ANTONIO OTERO PARRA
DirectordelCentrodeExtensionUniversitaria




Este curso ha sido realizado en el ambito de la Normativa de Ensefianzas propias acreditadas por la Universidad EUNEIZ

UNIVERSIDADEUNEIZ

Queda registrado estecertificado al folio 10501

nimero 22xxx FC dellibrocorrespondiente.  Univergidad de EUN E(Z

Vitoria-Gasteiz a30dejunio de 2026

Vitoria-Gasteiz

CONTENIDO DEL PROGRAMA

CARGA LECTIVA: 300 horas-12créditos

Modalidad: Virtual

Cursado entre el 01 de mayode 2026y el 30 dejunio de 2026

Tema 1.
Tema 2.
Tema 3.
Tema 4.
Tema 5.
Tema 6.
Tema 7.
Tema 8.
Tema 9.

enlace de verificacion

QR

Tema 10.
Tema 11.
Tema 12.
Tema 13.
Tema 14.
Tema 15.
Tema 16.
Tema 17.
Tema 18.
Tema 19.

GuardaryabrirarchivosenWord
Formatos

Ediciondedocumentos
Gestiondedocumentos

Las tablasenWord

Las imagenes

Disefodeimpresion
Trabajarconhipervinculos

Creacion, utilizacionyadministracion de estilos
Crearyadministrartablasdecontenidos
FormulasentablasdeWord

Las plantillas
Combinarcorrespondencia

Las macrosenWord
GuardaryabrirarchivosenExcel
Formatodeceldas

Realizarcalculos

Funciones

Los graficos

Tema 20.
Tema 21.
Tema 22.

Tema 23

Proteccion: blogueo de datos
Las hojas de calculo
Disefio de impresion en Excel

. Analisis de hipdtesis
Tema 24.
Tema 25.
Tema 26.
Tema 27.
Tema 28.
Tema 29.
Tema 30.
Tema 31.
Tema 32.
Tema 33.
Tema 34.
Tema 35.
Tema 36.
Tema 37.

Trabajar con bases de datos

Tablas y datos

Tablas y graficos dinamicos
Compartir archivos

Edicion avanzada de datos en graficos
Macros en Excel

Introduccion a Access 2016

Trabajar con tablas

Ordenacion, busqueda vy filtro de informacion en tablas
Relaciones

Las consultas

Los formularios

Los informes

Introduccion a macros
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