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Capacidad de obrar ante la Administraciéon, obligacién de
relacionarse electrénicamente con las Administraciones
Publicas, registros electronicos, capacidad de obrar ante las

1 Administraciones Publicas en representacion de un tercero, 10
requerimientos de subsanacién y plazos, reiteracion de
documentaciéon presentada ante las Administraciones
publicas, trdmite de audiencia, tipos de recursos...

Obligaciéon de relacionarse electrénicamente para
determinados procedimientos y colectivos de personas
fisicas, ampliacion de plazos de procesos de contratacién de
personal, publicidad de los procesos de contratacion,

2 requerimientos y plazos de subsanacién en procesos de 14
contratacion, actos de instruccion en el proceso de
seleccion, rectificacion de errores, formulaciéon de
alegaciones, recursos ante la imposibilidad de continuar en
un procedimiento de seleccién...

Profesionales obligados a relacionarse por medios
electrénicos con las Administraciones publicas, computo de
plazos respecto a la recepcion de notificaciones y respuesta

3 a las mismas, acuerdo de ampliacion de plazos, cambios en 21
el medio de comunicacién elegido, acceso al contenido de
una notificacién, contenido minimo exigible en una
notificacion...

Condicion de interesado en un procedimiento administrativo,
acreditacion de la representacion ante las Administraciones
Publicas, acumulaciéon de procedimientos administrativos,
responsables en la tramitacién del procedimiento
administrativo, suspension de los plazos administrativos,
derecho de acceso al interesado en un procedimiento...

12

Organos responsables ante una reclamacién de
5 responsabilidad patrimonial, fecha limite de interposicién de 14
la reclamacién por responsabilidad patrimonial, plazos para
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resolver y notificar un proceso de responsabilidad
patrimonial, evaluacién econémica de la responsabilidad,
requerimientos y plazos de subsanacién en este tipo de
procesos, informes o dictdmenes a solicitar en estos
procesos, notificacion de la resolucién del procedimiento de
responsabilidad patrimonial, contenido minimo de la citada
resolucion, tipo de recursos...

Modelo normalizado de solicitud, presentacion de
documentacion complementaria al modelo normalizado,
subsanar documentacion en un proceso de subvenciones,
incumplimiento de requisitos para obtener derecho a una
subvencién, causa de nulidad, lugares de registro, recepcion
de notificaciones electrénicas...

Nulidad de los actos administrativos, incumplimiento de
plazos y anulabilidad de un acto administrativo, tipos de
recursos, el silencio administrativo, plazo maximo de
duracion para un procedimiento de otorgamiento de
subvencién, comparecencia en sede publica, actos dictados
en el ejercicio de potestades discrecionales, érganos
responsables para la contestacién de un recurso, vias de
impugnacion de una resolucién administrativa...

El silencio administrativo, el recurso de alzada y plazos del
mismo, publicacién de resolucién provisional, indefensiéon
ante una Administracion publica, defectos de forma y validez
del acto administrativo, el recurso potestativo de reposicion,
recurso extraordinario de revision, ejecucion de un acto
impugnado...

El Plan Anual Normativo de la Administracion General del
Estado y Portal de la Transparencia, justificacién de la
9 adecuacion de la iniciativa a los principios de necesidad, 13
eficacia, proporcionalidad, seguridad juridica, transparencia
y eficiencia, valoracion de los efectos econémicos de una
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iniciativa reglamentaria y cumplimiento de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera,
publicacién en los boletines oficiales, revisién periédica de
la normativa, cumplimiento de objetivos y evaluacion de
costes...
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10

La ejecucion forzosa: fundamentacioén juridica y notificacion,
apercibimiento previo al interesado, medios de ejecucidn
forzosay principios a garantizar, las multas coercitivas, tipos
de ejecucion, accion posesoria ante la jurisdiccion
contencioso-administrativa, consentimiento del titular o
autorizacién judicial para llevar a cabo la ejecucion forzosa,
gastos derivados de la ejecucidon forzosa, sanciones
administrativas...

21

11

Actuaciones previas e incoacion del procedimiento, inicio de
procedimiento sancionador, condicion de interesado en el
procedimiento sancionador, separaciéon de la fase de
instruccion y la resolucién del procedimiento sancionador,
contenido minimo que debe incluir el acuerdo de iniciacién
de un procedimiento sancionador, derechos del presunto
responsable en un procedimiento sancionador, derecho de
oposicioén, apertura y duracion del periodo ordinario de
prueba, hechos relevantes y medios de prueba admisibles en
Derecho, hechos probados, propuesta de resolucion del
procedimiento sancionador, contenido de la propuesta de
resolucién sancionadora, alegaciones y plazos, terminacion
del procedimiento  sancionador, caducidad  del
procedimiento sancionador y archivo de las actuaciones...

31

12

Sistemas de identificacion electrénica, diferencia entre
identificacion como interesado y firma, plazos de
notificacién, informes facultativos y no vinculantes,
consecuencias de no emitir un informe en plazo, informes
vinculantes e informes preceptivos...

14
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(incluyendo test y casos practicos), sin
autorizacion expresa y por escrito de
Cursos Eficientes. Registro de la
propiedad intelectual.
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