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Universidad Antonio de Nebrija

Don Juan Cayoén Pena, Rector Magnifico, certifica que,

Don
con documento de identidad nimero ,

ha obtenido la calificacion de APTO en el curso

WORD 2016 COMPLETO

realizado de 1 de junio de 2020 a 30 de junio de 2020,
con una duracion de 100 horas (4 ECTS).

Madrid, a 13 de julio de 2020

N° registro 0211920001732



WORD 2016 COMPLETO

UNIDAD 1. GUARDAR Y ABRIR ARCHIVOS.

UNIDAD 2. LOS FORMATOS.

UNIDAD 3. EDICION DE DOCUMENTOS.

UNIDAD 4. GESTION DE DOCUMENTOS.

UNIDAD 5. LAS TABLAS.

UNIDAD 6. LAS IMAGENES.

UNIDAD 7. DISENO DE IMPRESION.

UNIDAD 8. TRABAJAR CON HIPERVINCULOS.

UNIDAD 9. CREACION, UTILIZACION Y ADMINISTRACION DE ESTILOS.
UNIDAD 10. CREAR Y ADMINISTRAR TABLA DE CONTENIDO.
UNIDAD 11. FORMULAS EN TABLA DE WORD.

UNIDAD 12. LAS PLANTILLAS.

UNIDAD 13. COMBINAR CORRESPONDENCIA.

UNIDAD 14. LAS MACROS.

Este curso ha sido realizado, con aprovechamiento, en el ambito del Plan de Formacion Permanente de la Universidad
Antonio de Nebrija en el marco del Espacio Europeo de Educacion Superior



